DAUGAVPILS VALSTSPILSETAS PASVALDIBA
DAUGAVPILS VIENIBAS PAMATSKOLA

Reg. Nr. 2712902233, Gimnazijas iela 32, Daugavpili, LV — 5401, talr. 65420449,
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IEKSEJIE NOTEIKUMI
Daugavpili

2024. gada 16. septembr1 Nr. 3.28/7

IEKSEJAS TRAUKSMES CELSANAS KARTIBA

Izdoti saskana ar Trauksmes celsanas likuma 5.panta pirmo dalu
|. Visparigie jautajumi
1. Noteikumi nosaka kartibu, kada Daugavpils Vienibas pamatskola (turpmak - Pamatskola)
darbinieks (amatpersona) vai cita fiziska persona, kura Pamatskolai sniedz pakalpojumu, dibina
tiesiskas attiecibas vai esot praksé, informé par iesp&jamu parkapumu (turpmak - trauksmes c€lg;js).
2. Noteikumos lietotie termini atbilst terminiem, kas noteikti Trauksmes celSanas likuma
(turpmak - Likums).
3. Trauksmes c€l&ja personas datiem, zinojumam un tam pievienotajiem rakstveida vai
lietiskajiem pieradijumiem, ka arT trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanas materialiem ir ierobezotas

pieejamibas informacijas statuss.

Il. Trauksmes celéja zinojuma iesniegSanas kartiba
4. Trauksmes c€l€js informaciju par iesp&jamu parkapumu (turpmak - iesniegums) iesniedz,
izmantojot trauksmes c€l&ja zinojuma veidlapu (1. pielikums).

5. Trauksmes c€lgja zinojuma veidlapa un cita informacija par iek$€jo trauksmes celSanas

sisttmu Pamatskola tiek publicéta pamatskolas oficialaja timekla vietné www.vienibaspsk.lv.

6. Trauksmes c€lgjs var iesniegt trauksmes c€l€ja zinojumu, izmantojot $adus trauksmes c€l&ja
zinojumu iesniegSanas kanalus:

6.1. atbildigajai personai Pamatskolas ieksgjas trauksmes celSanas jautajumos -

Pamatskolas direktorei Editei Zdanovskai (Pamatskolas direktores prombitnes laika personai,

kas to aizvieto) (turpmak - Atbildiga persona) slégta aploksné ar noradi “Trauksmes céléja
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zinojums,

6.2. nosutot uz elektronisko pasta adresi edite.zdanovska@vienibaspsk.lv ar noradi

“Trauksmes celeja zinojums;

6.3. ievietojot to zinoSanas pastkasté, kura izvietota Gimnazijas iela 32, Daugavpili,
1. stava;

6.4. nosttot Pamatskolai elektroniski uz oficialo elektronisko adresi, uz elektroniska pasta

adresi - pasts@vienibaspsk.lv vai pa pastu ar noradi “Trauksmes céléja zinojums”;

6.5. Daugavpils pilsétas Izglitibas parvalde ( 2. pielikums), ja iesniegumu iesniedz
Atbildiga persona vai ja iesniegumu iesniedz par Atbildigo personu.

7. Jatrauksmes c€lgjs iesniegumu Atbildigajai personai iesniedz klatien€ mutvardos, Atbildiga

persona to trauksmes c€l&ja klatbiitné noformé rakstveida, izmantojot trauksmes c€lgja zinojuma

veidlapu.

8. Ja trauksmes c€lgjs iesniegumu Atbildigajai personai iesniedz mutiski, zvanot pa talruni,
Atbildiga persona pieraksta sarunu, izmantojot trauksmes c€l&ja zinojuma veidlapu, un nosiita
personai parakstiSanai ar droSu elektronisko parakstu uz tas noradito elektronisko adresi vai pasrocigi

parakstitu atsiita pa pastu.

9. Jatrauksmes c€lgjs iesniegumu iesniedz, izmantojot Sajos noteikumos un Likuma neminétus
citus sazinas veidus, Pamatskolas darbinieks sanemto iesniegumu nekavgjoties nodod Atbildigai

personai, to neregistréjot iestades lietvedibas un elektronisko dokumentu vadibas sistéma.

10. Atbildiga persona, sanemot trauksmes c€l€ja zinojumu, registré to Trauksmes cEl&ju

zinojumu registra.

I11. Trauksmes celéja zinojuma izskatiSanas kartiba
11. Sapemot iesniegumu par jautajumu, kur§ pilniba vai dal&ji ir institicijas kompetence,
Atbildiga persona nekavé&joties, bet ne vélak ka septinu dienu laika nosiita trauksmes célgjam
zinojuma sanemsanas apstiprindjumu un izverté trauksmes c€l&ja zinojuma pirmskietamo atbilstibu
Likuma noteiktajam trauksmes celSanas pazimém un pienem l€émumu par iesnieguma atzisanu vai
neatziSanu par trauksmes c€l€ja zinojumu. Par pienemto l@mumu Atbildiga persona informé

trauksmes c€l&ju triju dienu laika no [émuma pienemsanas dienas.

12. So noteikumu 11. punkta mingto apstiprindgjumu un lémumu Atbildiga persona nesiita, ja
trauksmes c@lgjs to liidzis, veicot atbilstosu atzimi trauksmes c€l&ja zinojuma veidlapa vai pastav
aizdomas, ka trauksmes c€lgja identitate tiks atklata.

13. Ja iesniegums nav institlicijas kompetence, Atbildiga persona to septinu dienu laika no
iesnieguma sanemsanas dienas parsiita izskatiSanai p&c piekritibas citai institlicijai un informe par to
rakstveida trauksmes c€l€ju, vai, ja iesniegumu parsutit nav lietderigi, inform€ par to rakstveida

trauksmes c€l€ju, ja iesp&jams, noradot institiiciju, kura persona var versties ar iesniegumu.
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14. Ja iesniegums nav atzits par trauksmes c€l€ja zinojumu, Atbildiga persona normativajos
aktos noteiktaja kartiba virza ta izskatiSanu atbilstos$i ta saturam, veicot atzimi Trauksmes cé€lgju
zinojumu registra, ka iesniegums sakotngji tika iesniegts ka trauksmes c€lgja zinojums, bet par tadu
nav atzits.

15. Japersona ir iesniegusi iesniegumu, nenoradot, ka tas ir trauksmes c€l€ja zinojums, bet tas
pirmskietami atbilst trauksmes c€l&ja zinojuma pazimém, Pamatskolas darbinieks sanemto

iesniegumu nekavéjoties nodod izveértéSanai Atbildigai personai.

16. P&c tam, kad personas iesniegums atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu, Atbildiga persona
pseidonimiz€ personas datus vai citu informaciju, kas atklaj trauksmes c€l€ja identitati, un izskata
trauksmes c€laja zinojumu pec bitibas

17. Trauksmes c€lgja zinojumu péc butibas izskata ar Pamatskolas direktores rikojumu

izveidota komisija.

18. Izskatot trauksmes c€l&ja zinojumu, komisijai ir tiesibas pieprasit un sanemt ta izskatiSanai

nepieciesamo informaciju un paskaidrojumus.

19. Jatrauksmes c€l€ja zinojuma izskatiSanas laika konstatéts parkapums, kura izskatiSana nav
institicijas kompetence, komisija trauksmes c€l€ja zinojumu vai ta dalu nekav&joties parsiita

izskatiSanai p&c piekritibas citai iestadei, par to rakstveida informg&jot trauksmes c€l&ju.

20. Par trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanas rezultatiem komisija sniedz atzinumu
Pamatskolas direktorei, ja komisija tika izveidota $o noteikumu 17. punkta minétaja gadijuma. Ja
komisija konstatgja parkapumu, Pamatskolas direktore veic nepieciesamas darbibas atbildibas
pieméroSanai saskana ar normativajiem aktiem vai pasakumus parkapumu novérSanai, ja So

parkapumu var noveérst tiilitgji un parkapums nerada kait€jumu sabiedribas interesém.

21. Atbildiga persona par trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanas gaitu informé trauksmes
cel&ju ne velak ka divu meénesu laika no dienas, kad trauksmes c€l&ja iesniegums atzits par trauksmes
célgja zinojumu. Par parkapumiem, kurus palidzgjis atklat trauksmes c€l&js, Pamatskolas direktore
sniedz informaciju publiski pasvaldibas timeklvietn€, neatklajot trauksmes c€l€ja identitati un
ieverojot vispargjas datu aizsardzibas prasibas, iznemot gadijumu, kad trauksmes c€lgjs iebilst pret

publiskoSanu, veicot atbilstoSu atzimi trauksmes c€l&ja zinojuma veidlapa.

Daugavpils Vienibas pamatskolas direktore E. ZDANOVSKA



1. Pielikums

Daugavpils Vienibas pamatskolas iek$€jas trauksmes celSanas noteikumiem

Trauksmes celéja zinojuma
veidlapa

Daugavpils Vienibas pamatskolai

Trauksmes céleja zinojums

1. PARKAPUMA APRAKSTS

Sniedziet Jiisu riciba esoso informaciju par iespeéjamo parkapumu. Miniet konkrétus faktus vai
apstaklus, kas par to liecina (pieméram, datums, vieta, kur iespéjamais parkapums tika noverots),
iesaistitas fiziskas vai juridiskas personas, iesaistito personu amati. Ja Jiisu ricibd ir pieradijumi
(pieméram, dokumenti, fotografijas, e-pasta sarakste), pievienojiet tos zinojumam vai noradiet, kur
ar tiem var iepaczities

()

2. INFORMACIJAS GUSANAS VEIDS (SAISTIBA AR DARBU)
Jusu saistiba ar organizaciju, kura ir noverots iespéjamais parkapums
(atziméjiet atbilstoso):
[] stradaju organizacija (veicu taja darba (amata, dienesta) pienakumus)
[] veicu darbu organizacija, bet man ar to nav ligumattiecibu
[_] sniedzu pakalpojumu organizacijai
[] iespgjamo parkapumu novéroju, dibinot tiesiskas attiecibas

iesp€jamo parkapumu noveéroju, esot praksé
[] agrak stradaju $aja organizacija un taja laika novéroju iesp&amo parkapumu
[] cita veida saistiba ar Jiisu darba vidi (noradiet, kada):

3. NORADIET, KADAM SABIEDRIBAS INTERESEM UN KURIEM SABIEDRIBAS PARSTAVJIEM, KA ARI
KADU KAITEJUMU MINETAIS PARKAPUMS RADA VAI VAR RADIT ?

()

4. VAI PAR PARKAPUMU ESAT ZINOJIS IEPRIEKS?
(atziméjiet atbilstoso, sniedziet nepieciesamos komentarus)
[] ng, & ir pirma zinoSanas reize
Jja, zinoju sava darbavieta, izmantojot iek§€jo trauksmes celSanas mehanismu
[_]ja, zinoju citai institiicijai (noradiet, kurai )
cita informacija
Komentari: (..)

5. ATTIEKSME PRET TURPMAKO SAZINU UN PARKAPUMA PUBLISKOSANU
(atziméjiet, ja attiecinams)

! Zinosana tikai par personigu intereSu aizskarumu nav uzskatama par trauksmes celSanu.



[ ] nevelos sanemt zinojuma sanemsanas apstiprinajumu?

[] nevelos sanemt 1émumu par iesnieguma atzisanu vai neatzisanu par trauksmes cél&ja zinojumu
[ ] ja mans zinojums palidzés atklat parkapumu, atlauju publiskot informaciju par konstatéto
parkapumu, ievérojot Trauksmes cel$anas likuma 7. panta devito dalu®

6. PIELIKUMI

Nordadiet zinojumam pievienotos dokumentus, kas, Jilsuprat, apstiprina iespéjamo parkapumu. Ja
noradijat, ka par So parkapumu esat zinojis ieprieks, pievienojiet sanemto atbildi

1.

2.

3.

(. ZINAS PAR IESNIEDZEJU
Vards, uzvards
Kontaktinformacija, tostarp adrese*

(dzivesvietas adrese, ka ari cita informacija, ka ar Jums var sazindaties (pieméram, e-pasts vai
talruna numurs), lai nosutitu atbildi, informdciju par izskatiSanas gaitu vai ligtu
papildinformdciju)

8. IESNIEGSANAS DATUMS

* Adrese janorada saskana ar Iesniegumu likuma noteikto prasibu. Ja Jisu noradita kontaktinformacija zinojuma
izskatiSanas laika mainas, liidzam par to informét.

Iesniedzot trauksmes celeja zinojumu, es apliecinu, ka zinojuma noradito informaciju uzskatu
par patiesu, rikojos laba ticiba un man ir saprotams, ka apzinata nepatiesu zinu sniegSana nav
uzskatama par trauksmes celSanu un par to mani var saukt pie atbildibas normativajos aktos
noteiktaja kartiba.

Ja zinojums neatbildis Trauksmes celSanas likuma prasibam un netiks atzits par trauksmes
celéja zinojumu, tas tiks izskatits ka privatpersonas iesniegums vai institiicija rikosies cita veida
atbilstoSi zinojuma saturam, Jiis par to attiecigi informejot.

(paraksts)

Svarigi: Trauksmes céléja zinojumam ir jabit parakstitam. Lidzam iesniegt elektroniski parakstitu
vai  pasSrocigi  parakstitu  zinojumu, vai  autentificéties  portala  www.latvija.lv  vai
www.trauksmescelejs.lv un iesniegt zinojumu elektroniski bez paraksta.

AIZPILDA ATBILDIGA PERSONA:
TRAUKSMES CELEJA ZINOJUMS REGISTRETS:

(datums)

INFORMACIJA PAR TURPMAKO SAZINU:

- ne velak ka septinu dienu laika Jums tiks nosttits zinojuma sanemsanas apstiprinajums (ja 5.
punkta nenoradijat, ka nevélaties sanemt apstiprinajumu);

- triju dienu laika péc tam, kad pienemts lémums par Jiisu iesnieguma atziSanu par trauksmes c€l&ja
zinojumu, Jums tiks nositita atbilde par pienemto 1émumu par zinojuma atziSanu/neatziSanu par

2 Nav attiecinams, ja tiek nosiitits automatisks pazinojums par elektroniska dokumenta sanemsanu saskana ar Ministru
kabineta 2005. gada 28. junija noteikumu Nr. 473 "Elektronisko dokumentu izstradasanas, noformésanas, glabasanas un
aprites kartiba valsts un pasvaldibu iestad€s un kartiba, kada notiek elektronisko dokumentu aprite starp valsts un
pasvaldibu iestadeém vai starp $§Tm iestad€m un fiziskajam un juridiskajam personam" 17. punktu.

% Informacija tiek publicéta, neatkldjot un neapdraudot trauksmes célgja identitati un ievérojot vispargjas datu
aizsardzibas prasibas.
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trauksmes celSanas zinojumu (izmantojot Jiisu zinojuma 7. punkta noradito kontaktinformaciju, ja
5. punkta nenoradijat, ka nevé€laties sanemt [émumu);

- janepiecieSams trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanai, ar Jums var sazinaties, lai iegiitu papildu
informaciju;
- ja Juisu iesniegums tiks atzits par trauksmes c€l€ja zinojumu, kompetenta institiicija Jis informes:
e par ta izskatiSanas gaitu divu méneSu laika no dienas, kad Jusu iesniegums atzits par
trauksmes c€l&ja zinojumu,

e péc trauksmes c@lgja zinojuma izskatiSanas pabeigSanas par konstattajiem faktiem un
pienemto [émumu vai veiktajam darbibam;

- neskaidribu gadijuma Jiis varat sazinaties ar atbildigo personu Daugavpils Vienibas pamatskolas
ieksgjas trauksmes celSanas jautajumos Editi Zdanovsku.




2. Pielikums

Daugavpils Vienibas pamatskolas
iekSéjas trauksmes celSanas noteikumiem

Trauksmes celéja zinojuma
veidlapa

Daugavpils pilsetas Izglitibas parvaldei

Trauksmes celéja zinojums

1. PARKAPUMA APRAKSTS

Sniedziet Jisu riciba esoso informaciju par iespéjamo parkapumu. Miniet konkretus faktus vai apstaklus,
kas par to liecina (pieméram, datums, vieta, kur iespéjamais parkapums tika noverots), iesaistitas fiziskas
vai juridiskas personas, iesaistito personu amati. Ja Jisu riciba ir pieradijumi (pieméram, dokumenti,
fotografijas, e-pasta sarakste), pievienojiet tos zinojumam vai norddiet, kur ar tiem var iepazities

()

2. INFORMACIJAS GUSANAS VEIDS (SAISTIBA AR DARBU)

Jiisu saistiba ar organizaciju, kura ir noverots iespéjamais parkapums
(<atziméjiet atbilstoso):

[ stradaju organizacija (veicu taja darba (amata, dienesta) pienakumus)

[0 veicu darbu organizacija, bet man ar to nav ligumattiecibu

O sniedzu pakalpojumu organizacijai

O iesp&amo parkapumu novéroju, dibinot tiesiskas attiecibas

[0 iespgjamo parkapumu novéroju, esot praksé

O agrak stradaju $aja organizacija un taja laika noveéroju iesp&jamo parkapumu

[ cita veida saistiba ar Jusu darba vidi (noradiet, kada):

3. NORADIET, KADAM SABIEDRIBAS INTERESEM UN KURIEM SABIEDRIBAS
PARSTAVJIEM, KA ARI KADU KAITEJUMU MINETAIS PARKAPUMS RADA VAI VAR
RADIT*

! Zinosana tikai par personigu intereSu aizskarumu nav uzskatama par trauksmes cel3anu.



()

4. VAI PAR PARKAPUMU ESAT ZINOJIS IEPRIEKS?

(atzimejiet atbilstoSo, sniedziet nepieciesamos komentarus)
O ng, §1 ir pirma zinoSanas reize
O ja, zinoju sava darbavieta, izmantojot iek§€jo trauksmes celSanas mehanismu

O ja, zinoju citai institticijai (noradiet, kurai )

cita informacija

Komentari: (..)

5. ATTIEKSME PRET TURPMAKO SAZINU UN PARKAPUMA PUBLISKOSANU

{atziméjiet, ja attiecinams)
O nevelos sanemt zinojuma sanemsanas apstiprinajumu?
O nevélos sanemt [émumu par iesnieguma atzisanu vai neatzisanu par trauksmes c€l&ja zinojumu

O ja mans zinojums palidz€s atklat parkapumu, atlauju publiskot informaciju par konstatéto parkapumu,
ievérojot Trauksmes celSanas likuma 7. panta devito dalu®

6. PIELIKUMI

Noradiet zinojumam pievienotos dokumentus, kas, Jiusuprat, apstiprina iespéjamo parkapumu. Ja noradijat,
ka par So parkapumu esat zinojis ieprieks, pievienojiet sanemto atbildi

1.
2.
3.

7. ZINAS PAR IESNIEDZEJU

2 Nav attiecinams, ja tiek nosiitits automatisks pazinojums par elektroniska dokumenta sanemsanu saskana ar Ministru kabineta 2005.
gada 28. junija noteikumu Nr. 473 "Elektronisko dokumentu izstradasanas, noformésanas, glabasanas un aprites kartiba valsts un
pasvaldibu iestadés un kartiba, kada notiek elektronisko dokumentu aprite starp valsts un pasvaldibu iestadém vai starp $Tm iestadém
un fiziskajam un juridiskajam personam" 17. punktu.

3 Informacija tiek publicéta, neatklajot un neapdraudot trauksmes célgja identitati un ievérojot vispargjas datu aizsardzibas prasibas.

Vards, uzvards

Kontaktinformacija, tostarp adrese *

(dzivesvietas adrese, ka arT cita informacija, ka ar Jums var sazinaties (pieméram, e-pasts vai talruna




numurs), lai nosiitttu atbildi, informaciju par izskatiSanas gaitu vai ltigtu papildinformaciju)

8. IESNIEGSANAS DATUMS

* Adrese janorada saskana ar Iesniegumu likuma noteikto prasibu. Ja Jisu noradita kontaktinformacija zinojuma izskatisanas laika
mainas, lidzam par to informét.

Iesniedzot trauksmes c€léja zinojumu, es apliecinu, ka zinojuma noradito informaciju uzskatu par

Ja zinoj s > 0] ]
patiesu, rikojos laba ticiba un man ir saprotams, ka apzinata nepatiesu zinu sniegSana nav uzskatama
par trauksmes celSanu un par to mani var saukt pie atbildibas normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Ja zinojums neatbildis Trauksmes celSanas likuma prasibam un netiks atzits par trauksmes céléja
zinojumu, tas tiks izskatits ka privatpersonas iesniegums vai institiicija rikosies cita veida atbilstosi
zinojuma saturam, Jiis par to attiecigi informéejot.

(paraksts)

Svarigi: Trauksmes céléja zinojumam ir jabit parakstitam. Lidzam iesniegt elektroniski parakstitu vai pasrocigi
parakstitu zinojumu, vai autentificéties portald www.latviia.lv vai www. trauksmesceleis. Iv un iesniegt zinojumu
elektroniski bez paraksta.

Ar informaciju par personas datu apstradi var iepazities.

https://izglitiba.daugavpils.lv/daugavpils-pilsetas-izglitibas-parvaldes-privatuma-politika/

AIZPILDA ATBILDIGA PERSONA:
TRAUKSMES CELEJA ZINOJUMS REGISTRETS:

(datums)

INFORMACIJA PAR TURPMAKO SAZINU:

- ne velak ka septinu dienu laika Jums tiks nosiitits zinojuma sanemsanas apstiprindjums (ja 5. punkta
nenoradijat, ka nevelaties sanemt apstiprinajumu);

- triju dienu laika p&c tam, kad pienemts lémums par Jiisu iesnieguma atziSanu par trauksmes c€lgja
zinojumu, Jums tiks nosiitita atbilde par pienemto 1émumu par zinojuma atziSanu/neatzisanu par
trauksmes celSanas zinojumu (izmantojot Jiisu zinojuma 7. punkta noradito kontaktinformaciju, ja 5.
punkta nenoradijat, ka nevélaties sanemt [emumu);

- ja nepiecieSams trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanai, ar Jums var sazinaties, lai iegiitu papildu
informaciju;

- ja Jusu iesniegums tiks atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu, kompetenta institiicija Jis informes:

* par ta izskatiSanas gaitu divu ménesu laika no dienas, kad Jusu iesniegums atzits par
trauksmes c€l€ja zinojumu;
* péc trauksmes c€lgja zinojuma izskatiSanas pabeigSanas par konstatetajiem faktiem un
pienemto [@mumu vai veiktajam darbibam;
- neskaidribu gadijuma Jiis varat sazinaties ar atbildigo personu Daugavpils pilsétas Izglitibas

Vo=

parvaldes ieks$gjas trauksmes cel$anas jautajumos Marinu Isupovu vai
https://www.trauksmescelejs.Iv/kur-celt-trauksmi)
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